成安县机关事务管理局

主  要  职  责

 
　　（一）根据党和国家的有关方针政策和法律法规，结合县级机关的具体情况，研究制订县级机关事务管理的具体管理办法和规章制度并组织实施。

（二）负责县委、县政府机关大院的环境管理，园林绿化，社会治安综合治理，消防安全，文明楼院，机关工会工作。

（三）负责大院内的水电供应及其设施的维修工作。

（四）负责大小食堂工作

　 （五）负责与各部门协调有关事务工作。

　 （六）负责本单位的党务工作和精神文明，职工队伍建设，做好思想政治工作。

　 （七）承办县人民政府批办、交办的其他工作，做好机关其他服务工作。

　　

